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1. PRESENTATION 

La préinscription en ligne a pour but de faciliter le processus d’inscription des étudiants, en 

leur permettant de se préinscrire aux formations proposées par l’UKAG via une plateforme 

web intégrant un certain nombre d’étapes dématérialisées. La plateforme est ouverte à tout 

étudiant ou nouveaux bacheliers autorisé à s’inscrire à l’Université Kofi Annan de Guinée. 

 

Pour chaque formation à laquelle vous allez postuler, vous devez : 

 déposer des pièces justificatives 

 transmettre votre candidature, 

 suivre l’état d’avancement de votre candidature, 

 confirmer votre candidature en cas d’avis favorable. 

 Payer vos frais d’inscription en ligne 

 

2. COMMENT S’INSCRIRE ? 

2.1 ACCEDER A LA PLATEFORME 

Pour accéder à la plateforme, vous devez aller sur le site web de l’université 

https://ukaguinee.org ensuite cliqué le menu Pré-inscription ou directement saisir l’adresse 

https://mon-portail.gtsco-kag.org  

2.2 CREER SON COMPTE 

Sur la page d’accueil de la plateforme, cliquez sur le bouton 

au formulaire de création de compte suivant : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Créer un compte pour accéder 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ukaguinee.org/
https://mon-portail.gtsco-kag.org/
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Veuillez remplir correctement ce formulaire suivant ces indications 

1- Sur le champ Nom *, saisissez votre nom de famille (celui qui figure sur le relevé de 

BAC si vous êtes bachelier) 

2- Sur le champ Prénom *, saisissez votre prénom (celui qui figure sur le relevé de BAC 

si vous êtes bachelier) 

3-  Sur le champ Date de naissance *, saisissez votre date de naissance (celui qui figure 

sur le relevé de BAC si vous êtes bachelier) 

4- Sur le champ Type de formation *, sélectionner le type de formation auquel vous 

voulez candidater (BTS, Licence/Médecine/Ingénierie, Master). Pour les candidats qui 

choisirons le type de formation Licence/Médecine/Ingénierie, un autre champ 

demandant le Type de Bac * (Bac Guinéen ou Bac Etranger) va apparaitre, 

sélectionner le Type de Bac correspondant à votre cas. Pour le Bac Guinéen, vous 

devez fournir obligatoirement l’Année d’obtention du Bac, le PV et le Profil. 

5- Sur le champ Email *, saisissez une adresse email valide et accessible. Cet email sera 

votre identifiant de connexion. 

6- Sur le champ Confirmation email *, répéter la même adresse email 

7- Sur le champ Mot de passe *, saisissez un mot de passe d’au moins 8 caractères 

8- Sur le champ Confirmation de mot de passe *, répéter le même mot de passe 

9- Cocher la case J'accepte les termes et conditions * puis cliquer sur le bouton  

 

Si les informations saisies sont correctes, vous obtenez une notification vous informant qu’un 

mail vous est envoyé à l’adresse correspondant à l’E-mail fourni. 

2.3 ACTIVER VOTRE COMPTE 

Connectez-vous sur votre compte email fourni sur le formulaire de création de compte 

Ouvrez le mail qui vous a été envoyé, vous verrez dans le corps du mail votre nom 

d’utilisateur et un lien pour activer votre compte. 

Après avoir cliqué sur le lien, votre compte est validé et vous serez redirigé vers la page de 

connexion. Vous pouvez à tout moment revenir sur votre compte avec vos identifiants. 

Parfois, il arrive que le lien ne soit pas cliquable. Vous devrez copier/coller le lien dans votre 

navigateur 

NB : Si vous n’avez pas de mail dans votre boite de réception, regardez dans vos courriers indésirables (SPAM). 

2.4 SE CONNECTER A LA PLATEFORME 

Sur la page d’accueil de l’application cliquer sur Se Connecter

 

Vous obtenez la page suivante  
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Sur cette page, remplissez le formulaire de connexion en saisissant votre nom d’utilisateur et 

votre mot de passe puis cliquez sur le bouton  

 

Si les paramètres sont corrects, vous êtes redirigé vers votre espace privé. 

3. RENSEIGNER SON DOSSIER 

Après avoir validé votre compte, connectez-vous avec les identifiants et mot de passe qui 

vous ont été transmis par mail. 

 

 

3.1 INFORMATIONS PERSONNELLES 

Pour compléter vos informations personnelles cliquez sur Informations Perso sur le menu de 

gauche, Vous obtenez la page suivante : 

 

 

Veuillez remplir correctement ce formulaire puis cliquer sur le bouton  



UNIVERSITE KOFI ANNAN DE GUINEE 
L’ambition de l’Excellence et de la Modernité 

 
8 

 

3.2 BACCALAUREAT 

Pour les candidats qui ont choisi le type de formation Licence/Ingénierie/Médecine, vous 

devez obligatoire remplir la section Baccalauréat. Pour cela cliquer sur Baccalauréat sur le 

menu de gauche, Vous obtenez la page suivante : 

 
Veuillez remplir correctement ce formulaire puis cliquer sur le bouton 

 

NB : cette section n’est pas obligatoire pour les candidats aux BTS ou MASTER 

3.3 LA CANDIDATURE 

Une fois que votre dossier est créé et renseigné, vous pouvez sélectionner les formations 

auxquelles vous souhaiter candidater. Pour cela cliquer sur Catalogue de formation sur le 

menu de gauche, Vous obtenez la page suivante :
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Pour ajouter une formation à votre panier cliquer sur                                         . Vous pouvez 

choisir au maximum 3 formations. 

Pour consulter votre panier de formation cliquer sur Mes Candidatures sur le menu de 

gauche, Vous obtenez la page suivante : 

 

 
 

Vous pouvez ajouter une formation en cliquant sur          ou supprimer une formation en 

cliquant sur       . 

3.4 DEPOT DES PIECES JUSTIFICATIVES DEMANDEES 

Vous devez joindre toutes les pièces justificatives obligatoires à votre dossier pour que celui-

ci soit pris en compte. Après avoir effectué vos choix, le menu Pièces Jointes va apparaitre. 

Pour joindre vos pièces justificatives vous devez cliquer sur Pièces Jointes sur le menu de 

gauche, vous obtenez la page suivante : 

 
Vous devez ajouter à chaque pièce justificative obligatoire attendue, le document demandé au 

format PDF (non protégé et sans mot de passe), JPG ou PNG, taille : 4Mo max par pièce. 

Pour cela cliquez sur         une nouvelle fenêtre va s’ouvrir : 
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Ensuite cliquer sur                       pour rechercher  le fichier à joinder puis sélectionne-le et 

cliquer sur                  

 

3.5 TRANSMETTRE MON DOSSIER DE CANDIDATURE 

Après avoir joint toutes les pièces justificatives obligatoires, le menu Soumettre ma 

candidature va apparaitre sur le menu de gauche, cliquez dessus. La page de récapitulatif de 

votre dossier s’affiche comme suit : 
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Veuillez bien vérifier votre dossier avant d’en effectuer la transmission par la plateforme en 

ligne exclusivement. Il ne sera plus possible ensuite de le modifier, ni de l’annuler, ni de le 

compléter par tout autre moyen. 

Pour transmettre votre dossier cliquez sur                                               , un mail vous sera 

envoyé pour confirmer la soumission de votre candidature. 

3.6 SUIVRE MA CANDIDATURE 

Vous pouvez suivre l'état de votre dossier tout au long du processus de traitement des 

candidatures. Pour cela connectez-vous régulièrement à votre espace privé et aller à la section 

Mes candidatures, vous y trouverez l’état d’avancement de vos candidatures. 

La liste des statuts possibles est : 

 Transmis : votre dossier va être étudié ; 

 Incomplet : Des pièces sont refusées (elles sont jugées illisible, non conforme ou 

incomplète) ; 

 Complet : votre dossier va être présenté en commission. 

Après l’étude de votre dossier par la commission, celle-ci va donner son avis et vous recevrez 

un mail vous informant de l’avis qu’ont reçu vos candidatures. 

Liste des avis possibles/décisions possible : 

Décision Commentaires 

Défavorable Votre candidature a reçu un avis défavorable 

Admission conditionnelle 

Votre candidature a reçu un avis favorable, 

vous devez impérativement transmettre le ou 

les documents conditionnant  l’acceptation 

définitive de votre candidature. Sans 

transmission de ces pièces vous ne 

recevrez pas d’avis définitif FAVORABLE 
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et ne pourrez pas vous inscrire 

Admission définitive 

Votre candidature a reçu un avis favorable, 

vous devez vous connecter à votre espace 

privé dans la section Mes candidatures 

pour confirmer ou vous désister de votre 

candidature. 

 

3.7 CONFIRMER/SE DESISTER APRES AVOIR REÇU UNE PROPOSITION 

D’ADMISSION 

Si une de vos candidatures reçoit un avis favorable, vous devez impérativement confirmer 

votre souhait d’inscription ou vous désister. Pour cela connecter vous a votre espace privé et 

aller dans la section Mes candidatures, Vous obtenez la page suivante : 

 

Pour confirmer ou vous désister sur une candidature cliquer sur les boutons : 

                                                                            

Un mail vous sera envoyé confirmant votre choix. 

Sans cette confirmation vous ne pourrez pas procéder à votre inscription administrative. 

NB : Si vous obtenez plusieurs avis favorables, vous ne pourrez confirmer qu’une seule 

candidature.  
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4. PAYEMENT DES FRAIS D’INSCRIPTION/SCOLARITE 

Après avoir confirmé votre admission vous devez payer les frais d’inscription/Scolarité avant 

de pouvoir effectuer votre inscription administrative. 

Pour effectuer un payement cliquer sur le menu Mes Payements et ensuite sur Effectuer un 

payement, vous obtenez la page suivante  

 
Dérouler le menu Tranche * puis sélectionner la tranche que vous souhaitez payer, ensuite 

dérouler le menu Mode de payement * puis sélectionner un mode de payement. 

Ils existent 3 modes de payement. 

1) Versement Bancaire : En choisissant ce mode de payement, vous obtiendrez cette page 

 
Sur le champ Montant *, saisissez le montant qui se trouve sur votre bordereau de 

versement, puis sélectionner la Banque dans laquelle vous avez effectué votre versement, 

ensuite saisissez le numéro de Bordereau de versement, puis cliquer sur  

pour joindre votre bordereau de versement. Enfin cliquer sur                 . 

Les payements effectués par Versement Bancaire doivent être vérifié et confirmé par la 

comptabilité avant d’être validé. 

2) PayCard : Pour pouvoir effectuer un payement par PayCard, vous devez auparavant 

télécharger gratuitement l’application PayCard sur Play Store ou App Store. 

Pour le payement par PayCard, sélectionner la tranche à payer puis le mode de payement 

Paycard et cliquer sur                 , vous obtenez la page suivante : 
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Cliquer ensuite sur le bouton Payer avec Paycard, vous serez redirigé vers le portail de 

payement PayCard 

 

 
 

Sur cette page vous devez saisir le numéro de votre carte, votre numéro de téléphone, puis 

cliquer sur                        , si les informations saisies sont correctes, le système vous invite 

à saisir votre code pin, et pour valider la transaction cliquer sur le bouton Confirmer. 

3) Orange Money : 

 

Vous pouvez maintenant vous présenter au niveau du service de scolarité pour finaliser votre 

inscription administrative et pédagogique et retirer votre carte d’étudiant et votre attestation 

d’inscription. 

Si vous rencontrez des difficultés lors de votre inscription en ligne, vous avez la possibilité de 

nous contacter par : 

 E-mail :contact@ukaguinee.org 

 Tél : (+224) 622 262 742/ 629 005 409 


